Convocatoria aprobada por la Resolucién de Alcaldia 2119/2024.

UHARTE

Convocatoria de urgencia para la confeccion de una lista de oficiales
administrativas para contrataciones temporales por necesidades del
Ayuntamiento de Uharte

Bases de la Convocatoria
1. Normas generales.

1.1. Es objeto de la presente convocatoria la creacion de una lista de oficiales
administrativas con perfil C1 de euskara, para contrataciones temporales
mediante procedimiento de urgencia y sistema de concurso oposicién, al
objeto de cubrir necesidades del Ayuntamiento de Uharte.

El procedimiento de urgencia se aplica en base a lo establecido por el art.
42.2.d) del Decreto Foral 113/1985 por el que se aprueba el reglamento de
ingreso en las Administraciones PUblicas de Navarra.

1.2. Las listas se utilizaran para sustituciones eventuales por bajas laborales,
vacaciones y necesidades puntuales de reforzar los servicios municipales.
Eventualmente, podria utilizarse esta lista para cubrir vacantes, siempre que se
cumpla la normativa interna de contratacion.

1.3. Las funciones a desempenar serdn las propias de su nivel y categoria.

1.4. Las plazas estardn dotadas con las retribuciones del Nivel C correspondiente
al personal al servicio de las administraciones publicas de Navarra. Percibirdn
igualmente los complementos salariales que prevea la plantilla orgdnica para
la plaza concreta que se vaya a ocupar, asi como las que, por convenio
colectivo, pudieran alcanzarse.

1.5. La jornada laboral podrd ser de jornada completa o parcial. Todas ellas
adaptdndose a las necesidades del servicio y pudiendo ser modificado en
cualquier momento por los oérganos administrativos competentes, de
conformidad con lo dispuesto en la normativa aplicable.

2. Requisitos de las personas aspirantes.

2.1. Para ser admitidas a la presente convocatoria, las personas aspirantes
deberdn reunir los siguientes requisitos:
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a) Ser espanola o nacional de un Estado miembro de la Unién Europea, o
nacional de un Estado incluido en el dmbito de aplicacién de los Tratados
Internacionales celebrados por la Comunidad Europea y ratificados por Espana
en que sea de aplicacion la libre circulaciéon de trabajadores; también podrdn
participar el conyuge de los espanoles y de los nacionales de otros Estados
miembros de la Unidn Europeaq, siempre que no estén separados de derecho,
asi como sus descendientes y los de su coényuge, siempre que no estén
separados de derecho, menores de 21 anos o mayores de dicha edad que
vivan a sus expensas.

b) Ser mayor de edad y no haber alcanzado la edad de jubilacion.

c) Tener capacidad fisica y psiquica necesaria para el ejercicio de las
correspondientes funciones.

d) Hallarse en posesion, como minimo del fitulo de Bachillerato, Formacion
Profesional de 2.° Grado o equivalente, o en condiciones de obtenerlo en la
fecha en que el plazo de presentaciéon de solicitudes termine.

En el caso de tfitulaciones obtenidas en el extranjero, deberd estarse en posesion
de credencial que acredite su homologacion.

Los y las aspirantes que aleguen estudios equivalentes que permitan el acceso
al desempeno de la categoria solicita habrdn de citar la disposicion legal o
reglamentaria en que se reconozca tal equivalencia o aportar certificacion
expedida en tal sentido por el Ministerio de Educacidén y Ciencia.

e) No hallarse inhabilitado ni suspendido para el ejercicio de funciones publicas
y no haber sido separado del servicio de una Administracion Publica. Los
aspirantes cuya nacionalidad no sea espanola deberdn no estar sometidos a
sancion disciplinaria o condena penal que impida, en su Estado, el acceso a la
funcidén publica.

f) Estar en posesion del titulo de aptitud en euskera (EGA) expedido por el
Gobierno de Navarra o fitulacién equivalente oficialmente reconocida, y en
concreto de los titulos reconocidos como equivalentes del nivel C1 del Marco
Comun Europeo de referencia para las Lenguas, o superar prueba ofertada a
tal efecto.

g) Estar inscrito como persona demandante de empleo o mejora del mismo en
el Servicio Navarro de Empleo como demandante de empleo o mejora de
empleo antes de la fecha de finalizacién del plazo de presentacidén de las
solicitudes de participacion.
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3. Instancias.

3.1. Las instancias para poder participar deberdn presentarse en el Registro
municipal del Ayuntamiento de Uharte sito en Plaza San Juan n® 1-1° (en horario
de 8:30-14:00) o por cualguiera de los medios previstos en el articulo 16.4 de la
Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones PUblicas, en el plazo de 10 dias habiles contados desde el dia
siguiente a la publicacion de esta convocatoria en la web municipal.

Las instancias deberdn ajustarse al modelo reflejado en el Anexo | de esta
convocatoria.

- En la instancia, las personas aspirantes deberdn manifestar que reunen
todas y cada una de las condiciones exigidas para participar en el
proceso selectivo.

- Asimismo, deberdn indicar una direccidon de correo electrénico,
autorizando dicho medio como vdlido para hacer efectivas las
noftificaciones de este procedimiento.

- El modelo de instancia se facilitard en el Registro General del
Ayuntamiento de Uharte, pudiendo obtenerse también, a fravés de
Internet, en la direccion www.huarte.es.

El plazo senalado para la presentacion de instancias serd improrrogable.

3.2. A la instancia, debidamente cumplimentada, se acompanard la siguiente
documentacion:

a) Fotocopia del Documento Nacional de Identidad o documento equivalente
acreditativo de la nacionalidad e identidad de la aspirante.

b) Fotocopia de la titulacion exigida para acreditar el nivel del puesto.

c) Documentacion que acredite estar en posesion del nivel C1 de euskera, o
solicitud para realizar la prueba de Euskarabidea para certificarlo.

A la vista del cardcter urgente de la convocatoria y de la selecciéon de personal
entre personas inscritas como demandantes de empleo, no serd necesario el
pago de ninguna tasa.

e) En su caso, experiencia laboral, acreditada mediante la Vida laboral y
certificados expedidos por la administracion o empresa oportuna, donde conste
el puesto en concreto que se ha ocupado.

Pl. San Juan, 1 - 31620 UHARTE / HUARTE (Nafarroa / Navarra) - IZF / CIF: P3112100G
Tel. 948 33 07 61 - Fax 948 33 19 13 - ayuntamiento@huarte.es - www.huarte.es



Convocatoria aprobada por la Resolucién de Alcaldia 2119/2024.
4.- Listas provisionales.

La relaciéon provisional de personas aspirantes admitidas y excluidas se hard
publica en el tabldn de anuncios del Ayuntamiento de Uharte y en la Web
municipal (http://www.huarte.es).

Las personas excluidas o las que deban subsanar su solicitud, tendrdn un plazo
de 3 dias hdbiles, desde la publicacion de la lista provisional, para la
presentaciéon de las alegaciones o documentacion que estimen pertinente.

En el supuesto de no haber excluidas, se pasard a publicar directamente la lista
definitiva, con indicacion de la fecha, hora y lugar de realizacion del examen
tedrico.

5.- Listas definitivas.

Una vez resueltas las alegaciones presentadas, se dictard Resolucién de
Alcaldia aprobando las listas definitivas de aspirantes admitidas y excluidas, y se
hardn publicas en el tabldn de anuncios del Ayuntamiento de Uharte y en la
Web municipal (http://www.huarte.es), junto con la fecha y lugar de realizacion
de la prueba de seleccion prevista.

El hecho de figurar enlas relaciones de admitidas no prejuzga que se reconozca
a las interesadas la posesion de los requisitos exigidos en la presente
convocatoria. Cuando del examen de la documentacidon que deben presentar
las aspirantes en el momento de su llamamiento para la contratacion, se
desprenda que no poseen alguno de los requisitos exigidos en tiempo o en
forma, las interesadas decaerdn de todos los derechos que pudieran derivarse
de su participacion en esta convocatoria.

Concretamente, la admision de aquellas personas que no hayan aportado
titulacion acreditativa del nivel de euskara requerido y hayan solicitado la
realizacion de una prueba de nivel al efecto, quedard supeditada a la efectiva
realizacion y superaciéon de dicha prueba de nivel.

En esta misma resolucion, se designardn nominativamente todas las y los
miembros del Tribunal Calificador, de manera definitiva.

6. Tribunal calificador.
6.1. El Tribunal calificador estard compuesto por las y los siguientes miemlbros:

-Presidente: Alfredo Arruiz Sotés, Alcalde del Ayuntamiento de Uharte.
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-Suplente: Persona que designe.
-Vocal: Amaia Elkano Garralda, secretaria del Ayuntamiento de Uharte.
-Suplente: Persona que designe
-Vocal: Persona que designe la representacion sindical
- Vocal: Ana Mindegia llarregi, técnica de euskera del Ayuntamiento de Uharte.
- Suplente: Persona que designe.

-Vocal-Secretario: Gustavo Jiménez, gestor de recursos humanos del
Ayuntamiento.

-Suplente: Persona que designe.
El Tribunal deberd constituirse antes de las pruebas selectivas.

6.2. El Tribunal no podrd constituirse ni actuar sin la asistencia de al menos, la
mayoria absoluta de sus miemlbros.

Para la vdlida constitucion y actuaciones del érgano colegiado se requerird la
presencia del Presidente y del Vocal-Secretario o, en su caso, de quienes les
sustituyan.

6.3. Las y los miembros del Tribunal calificador deberdn abstenerse de intervenir,
noftificdndolo al érgano convocante, cuando concurran los motivos de
abstencion previstos en la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico
del Sector Publico.

Asimismo, las aspirantes podrdn recusar a miembros del Tribunal cuando
concurran las aludidas circunstancias.

6.4. El Tribunal resolverd por mayoria todas las cuestiones que puedan plantearse
en relacion con la interpretacion y aplicaciéon de las bases de la convocatoria.

6.5. El Tribunal podrd incorporar asesores/as especialistas para todas o algunas
de las pruebas. Dichos/as asesores/as colaborardn con el Tribunal limit&dndose al
ejercicio de sus especialidades técnicas.

7. Proceso de seleccion.
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El proceso de seleccion del personal para la elaboracidon de esta lista de
contratacion serd mediante concurso oposicion, valordndose con 70 puntos la
fase de oposicidn y con 30 puntos la fase de concurso.

1- Fase de oposicion: 70 puntos.

- Ejercicio tipo test: 70 puntos. Quedardn eliminadas las personas
aspirantes que obtengan una puntuacion inferior a 35 puntos.

2- Fase de concurso: 30 puntos.

- Valoracion de la experiencia: 30 puntos.
8. Desarrollo de las pruebas:
8.1 Fase de oposicion.

En la misma Resolucion aprobatoria de la lista definitiva de personas admitidas
y excluidas, se determinardn el lugar, fecha y hora de comienzo de las pruebas.

Se advierte de que, en virtud de la urgencia por cubrir sustituciones, la
celebracion de esta prueba serd entre los 7 y 20 dias naturales siguientes a la
publicacién de la lista definitiva de personas admitidas.

La convocatoria para la prueba se realizard mediante llamamiento Unico, al
que las personas aspirantes deberdn acudir provistas de documento nacional
de identidad, pasaporte o carnet de conducir y exhibirlo cuando sean
requeridos al efecto, so pena de expulsidon y eliminacion, salvo acreditacion
suficiente de la personalidad en el mismo acto por cualquier medio admisible
en derecho. El copiado de notas y ofros fraudes en las pruebas serdn causas de
exclusion inmediata, sin perjuicio de las actuaciones penales, si procedieran.

Quedardn asimismo excluidas de la oposicion las personas aspirantes que no
comparezcan a la prueba.

Durante el desarrollo de la prueba selectiva se establecerd para las personas
aspirantes con discapacidad que lo soliciten, de acuerdo con lo manifestado
en su solicitud, las adaptaciones posibles y necesarias de tiempos y medios para
su realizacion.

8.1.1. Prueba tedrica de la fase de oposicion:

La prueba tedrica de la fase de oposicion se realizard mediante la contestacion
por escrito durante un tiempo mdximo que serd determinado por el Tribunal
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antes de iniciarse la misma, de un cuestionario fipo test con varias respuestas
alternativas, de las que sélo una podrd ser considerada correcta, sobre el
temario que figura en el Anexo Il

Serdn eliminadas aquellas personas aspirantes que no alcancen al menos la
mitad de los puntos.

El ejercicio de test se llevard a cabo por el sistema de plicas.

Antes de iniciar el ejercicio, el Tribunal acordard si los errores en las respuestas
puntUan negativamente, y en su caso, el valor de tal penalizacion.

Una vez realizada la prueba tipo test, el Tribunal Calificador emitird un acta con
la calificacion provisional del resultado otorgado a cada participante,
concediendo un plazo de 3 dias hdbiles, para que las personas que lo deseen
presenten alegaciones contra el mismo. Esta acta serd publicada en la web
municipal.

Una vez resueltas las alegaciones, el Tribunal Calificador emitird un acta con la
calificacion definitiva otorgada a cada una de las participantes y la relacion de
las personas que, habiendo superado esta prueba, pasan a la segunda prueba
de la oposicidn. Junto con ello, en el acta se realizard el senalamiento de la
fecha y el lugar para la celebracién de la segunda prueba de la fase de
oposicion, y todo ello se hard publico en la pdagina web municipal.

8.2 Cdlificacion de méritos:

Vista la relacion de personas que hayan superado la fase de oposicion, el
Tribunal Calificador procederd a la valoracion de los méritos que estas hayan
presentado.

8.2.1. Experiencia: se valorard con un mdaximo 30 puntos.

e Haber trabajado en cualquier Administracion PUblica como
Oficial Administrativo/a: 2 puntos por ano. Méximo 30 puntos.

e Haber frabajado en cualquier Administracion PUblica como
Auxiliar Administrativo/a: 1,5 puntos por ano. Maximo 20 puntos.

e Haber trabajado en la empresa privada como Administrativo/a o
auxiliar administrativo/a: 0,5 puntos por ano. Maximo 20 puntos.

La puntuacion mdxima para este apartado serd de 30 puntos, de manera que,
a pesar de obtener una mayor puntuacion, por acreditar trabajos realizados en
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varios de estos puestos de trabajo, la puntuaciéon en este apartado de méritos
nunca podrd ser superior a 30.

En el caso de acreditar periodos de trabajo inferiores al anual, la puntuacién se
otorgard de manera proporcional al periodo trabajado.

Para acreditar la experiencia profesional, las personas aspirantes deberdn
presentar la Vida Laboral y certificado de la Administracion o de la empresa.

8.2.2. En atencion a la documentacion presentada, el Tribunal Calificador
emitird un acta con la valoracién provisional de los méritos presentados por las
personas aspirantes.

Frente a esta valoracién provisional de los méritos se podrd interponer
reclamacion en el plazo de 3 dias hdbiles a contar desde el dia siguiente a su
publicacién en la web municipal.

El Tribunal podrd solicitar aclaraciones y datos complementarios sobre los
méritos alegados y acreditados por las personas que concursen.

En ningUn caso el Tribunal podrd dar por supuesta la concurrencia de un mérito
que no hubiese sido alegado y acreditado documentalmente, ni podrd otorgar,
por cada uno de los apartados del mismo, puntuacion superior a la mdxima
senalada.

Revisadas y analizadas las alegaciones, el Tribunal Calificador emitird un acta
con la puntuacion definitiva obtenida por cada aspirante en la fase de
CONCurso.

9. Acreditacion del nivel de euskara para aquellas personas aspirantes que no
lo acrediten mediante titulacion.

Una vez establecida la puntuacion definitiva relativa a la fase de oposicidén y de
manera paralela a la baremacion de méritos, se procederd a la realizacion de
la prueba de nivel de euskara para aquellas personas que no hayan aportado
titulacion acreditativa del mismo.

La fecha y hora de las pruebas serdn anunciadas con un plazo de antelacion
minimo de 3 dias hdbiles mediante publicacidon en la web y el tabldn de
anuncios de la entidad local.
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Las personas que no se presenten y no superen esta prueba, serdn
automdaticamente eliminadas de la convocatoria por no haber acreditado uno
de los requisitos preceptivos del puesto.

A las personas que si superen la prueba y acrediten asi un nivel de conocimiento
de euskara CI1, si se les computardn los resultados obtenidos en la fase de
oposicion y mérito de la convocatoria.

10. Propuesta de lista de contratacion.

Una vez finalizada la fase de concurso y oposicion, y acreditado el nivel de
euskara de todas las personas aspirantes, el Tribunal Calificador emitird una
propuesta de lista de contratacidén con las personas aspirantes por orden de
puntuacion.

La relacién mencionada podrd ser consultada, asimismo, a través de Internet,
en la direccion www.huarte.es

Los empates que se produzcan se dirimirdn por sorteo.

Esta propuesta de lista de contratacion en la que se establece el orden de
prelacion para la contrataciéon de personal serd elevada a Alcaldia para que
la misma sea aprobada mediante Resoluciéon de Alcaldia.

11. Gestion de las listas de contratacion.

La lista de confratacion entfrard en vigor inmediatamente a la aprobaciéon de
los resultados definitivos de las personas aspirantes, mediante la correspondiente
resolucién de alcaldia. En cualquier caso, su aplicabilidad serd subsidiaria a la
lista de ‘“contratacidn temporal de personal para el puesto de oficial
administrativo™ constituida al amparo de la resolucion de alcaldia n° 2023/0136,
publicada en la Web municipal.

12. Recursos.

Contra la presente convocatoria, sus bases y los actos de aplicacion de la
misma, cabe interponer, optativamente, uno de los siguientes recursos:

a) Recurso de reposicion ante el mismo érgano autor del acto en el plazo
de un mes a partir del dia siguiente al de su notificaciéon o publicacion.

b) Recurso contencioso-administrativo ante la Sala de lo Contencioso-
Administrativo del Tribunal Superior de Justicia de Navarra en el plazo de
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dos meses desde el dia siguiente al de notificaciéon o publicacion del acto
0 acuerdo recurrido.

c) Recurso de alzada ante el Tribunal Administrativo de Navarra dentro
del mes de un mes contado desde el dia de la publicaciéon del acuerdo
o notificacion del acto de aplicacién que se recurra.

Conftra los actos del Tribunal Calificador podrd interponer recurso de alzada
ante Alcaldia dentro del mes siguiente a la fecha de notificacion del acto o
acuerdo recurrido.

13. Proteccidn de datos.

Las personas que se presenten a esta convocatoria aceptan la custodia y
tfratamiento de los datos personales que aporten a la misma a favor del
Ayuntamiento de Huarte, y deberdn presentar las reclamaciones que en el
dmbito de proteccidon de datos les reconoce la ley, en la direccion
ayuntamiento@huarte.es.

En Huarte, a 27 de marzo de 2024.
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